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1. Prihlasenie do aplikacie

PRIHLASENIE

Ma prihlasenie pougite lokalny Gtet

Mailowa adresa *

Heslo *

Zapamdtat si heslo

Pre overenie pouZivatela pri prihldseni do aplikacie zadajte e-mailovu adresu, ktora je su€asne
pouzivatelskym menom a heslo prislusné k danej mailovej adrese.
Kliknite na tladidlo ,Prihlasenie®.

Zabudli ste heslo ? Zadajte mailovu adresu (pouzivatelské meno) a kliknite na obrazovke text
.Zabudli ste heslo®. Systém automaticky na zadanu mailovu adresu zasle mail s linkom, cez ktory je
mozné zadat nové heslo.



2. Udaje o firme

V hornej liSte sa zobrazi prihlaseny pouzivatel (jeho mailova adresa) a skratené registratné meno
firmy, ktorej sa spracovava uctovnictvo podfa zvoleného typu u&tovnictva pri registracii.

Udaje o firme je mozné pozriet kliknutim na nazov firmy v hornej liste, zobrazi sa rolovacia ponuka
a zvoli sa ,Profil firmy*.

: "ﬂ CLOUD BY SOFTIP SK PU Neplstca
Profil firmy
Krajina ® Slovenska Typ utounictys
Platny e-mail * Platca DPH
Zdafovacie obdobie DPH Mesiac
Zdafovacie obdobie SV Stwrtrok
IEDPH
Prvé spracovivané détovné obdobie * 2013
Obchodné meno | PU Heplatea | ] 30200111
Adresa 1 Mova 1 it 2030200111
Adresa2 Kd banky * Vieobecna dverovd banka, as. [
psC aoom Predeislie
Mesto Bratislava Cislo Gétu * 50090091
Telefén Kb meny * EUR
OR viastny text
Okresny sid Oddie: Wlotka
Web adresa




3. Hlavna stranka
V hornej liSte sa zobrazia udaje o prihlasenom pouzivatelovi a jeho firme, moznost zmeny jazyka.

V dolnej liste je informécia o aktualne spracovavanom obdobi s mozZnostou jeho zmeny, ikona pre
zobrazenie podmienok pouzitia aplikacie, navrat na hlavnu stranku aplikacie z akejkolvej niz3ej
urovne, otvorenie facebooku a web stranky.

V pravej liste sa nachadzaju ikony pre napisanie podnetu e-mailom, diskusné férum, moznost vytvorit
demo firmu pre iny typ uétovnictva, nastavenie aplikacie a pre on-line podporu.

Na ploche su umiestnené widgety, ktoré predstavuju moduly. Zakladna ponuka zodpoveda typu
uctovnictva.
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g POKLADNA EVIDENCIA DPH UZAVIERKY
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PARTNER

984,65 € ‘ 0,00 €

Co Vam v Keepi chyba a prajete si to dopracovat?

UETOVNY
DENNIK

192343¢€ 6679 € BANKA IR

& 7 ZAKLADNE SLUZBY ZADARMO
2mujuné t Nmﬁ;;t N OBJEDNAJTE SI NADSTANDARDNE SLUZBY
270,00 €

SKLADY Q MANAZERSKE OBCHODUJTE SPOLU NOVINKY

INFORMACIE PRIESTOR PRE ZDIEVANIE INFORMACIH O gilfgévwsme
. VASOM PODNIKANI RINKENCSTIV.
STAV ZASOB CELKOM ZISKISTRATA  PENIAZE UCTOVNICTVE

0.00 € 85€ 1255€ ZADARMO DO KONCA R. 2014

i Podmieny pouiita

Jednotlivé funkcie sa aktivuju nastavenim mysi na prislusny widget/modul, na ktorom sa zobrazia jeho
akcie a tie sa aktivuju klikom na prislusny text.
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H

Mol
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4. Ovladanie aplikacie

Po volbe akcie ,,Zoznam*“ sa zobrazi zoznam dokladov evidovanych v ramci daného modulu/widgetu.
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Nad zoznamom sa nachadzaju tlacidla pre pracu s dokladmi, napr. Novy, Detail, Tla¢ a pod. Ak ma
tlagidlo aj $ipku B2, rozbali sa dal$ia ponuka, v ktorej sa potvrdi pozadovana volba.

Pod tlac¢idlami su umiestnené ikony. Po nastaveni na ikonu sa zobrazi tooltip/popis ikony.

Pod zoznamom je tlacidlo Spat’ na navrat do obrazovky pred vstupom do daného zoznamu.

Po volbe akcie ,,Novy...“ (Oprava) sa zobrazi formular pre vytvorenie nového dokladu. Ma niekolko
Casti tkz. akordednov, napr. Hlavi¢ka dokladu, PoloZky, Finan&né udaje. Na zobrazenie alebo
schovanie ich obsahu sa klikne na Sipku vpravo prislusného akordedénu.

Pod dokladom su tlacidla Uloz na ulozenie udajov dokladu, Spat’ na navrat do zoznamu bez ulozenia.

.
':Z'L'"I,"‘| JI CLOUD BY SOFTIP > LI T com
Obdobie: 2014
POKLADNA
Interné £isko dokladu: Automaticky Menz: EUR | Spolu za dokiad: 0,00
Hiavitka dokladu
o el
Pokladfis [ - | Tadajre dslo dokladu rudne
Druh pohybu Prijem Doklad & * Automaticky
Dérum * 01.12.2014 Opravny doklad / Cislo pavodného dokladu
Détum vzniku daf povinnasti * 01122014 &isla akedry pre Ky
Uet dakladu* Typ pre kantrainy wkaz Ziednoduend fakrira [-]
Strana i 4 da
B -]
wers - = Zobrazit idaje o partneroy
Popis, text Nékup papiers Softip Keer
P pap yhotowi >ommp Keepi

PolaZky v
FinanZné Gdaje v

i Podmieniy pousita



5. Nastavenia a €iselniky

V pravej liste sa zobrazi ikona m alebo text ,NASTAVENIA®.
Ich vofbou sa zobrazi ponuka rozdelena do samostatnych Casti, tzv. akordednov:

e nastavenia viazané na prihlaseného pouzivatela,

e nastavenie viazané na firmu ako udaje o firme, parametre, u¢tovné obdobie, pouzivatelia

o (Ciselniky danej firmy

o
CLOUD BY SOFTIP S N PU Neplitca

NASTAVENIA

PouFfvatal

Uprav profil Zmerite heslo

Usporiadanie widgetov

Uprav profil Spravovat pouZivatelov
Parametre Obdobie |2012
Sadzby DPH Pokladne

Formy dhrad Vlasmné bankové Géty
Konstantné symbaoly Druhy dakladow
Skupiny a podskupiny poloZiek Banky

Polozky Uétouné obdobia
Sklady Utrownd tabulka
Druhy fakturaénych dokladov Uétowj rozvrh

R Podmienky pousitia
— P

ZOSTATOK V BANKE
270,00 €

POSLEDNE
DOKLADY

- DF2014010007
- 1_DF2014010007
- VF2014010010
- O_VF2014010010
- BA11401000006

NASTAVENIA

ONLINE
PODPORA

Ciselnik partnerov ma na hlavnej stranke vlastnd ponuku widget/modul ,Partner* .




6. Pouzivatelia

Cez ikonu E] alebo klikom na text ,NASTAVENIA® v pravej liste sa zobrazi ponuka, kde je potrebné
zvolit v ramci Casti pre ,Spolo¢nost” ponuku ,Spravovat’ pouzivatelov®.

Podla potrieb je mozné pridat, zruSit nového pouzivatela pre danua firmu.

Administratorom je automaticky pouzivatel, ktory registroval firmu.
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7. Zakladna ponuka podrla typu uétovnictva
Z&kladna ponuka pre jednoduché uétovnictvo obsahuje moduly:

e Vyslé a dodlé faktury

e Sklady
e Penazny dennik
e Banka

o Pokladha

e Evidencia DPH (ak je firma platitel DPH)
e Manazérske informécie

o Uzavierky

Zakladna ponuka pre podvojné uctovnictvo obsahuje moduly:

e Vyslé a dosle faktury

e Sklady
e Ugtovny dennik
¢ Banka

e Pokladna

e Evidencia DPH (ak je firma platitel DPH)
e Manazérske informacie

o Uzavierky

Zakladna ponuka pre danovu evidenciu obsahuje moduly:

o Vyslé a doslé faktary

e Sklady

e Darnova evidencia

e Evidencia DPH (ak je firma platitel DPH)
e Doplnkove sluzby

VSeobecna ponuka modulov pre vietky typy uétovnictva:

e Sluzby (popis sluzieb, datum platnosti sluzZieb)

e  Obchodujte spolu

e Posledné doklady (odkaz na naposledy evidovany doklad)
¢ Novinky
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8. Popis modulov, widgetov

Faktury (vyslé), Doslé faktury — evidencia a vystavovanie zalohovych, koneénych a opravnych faktur;
Vystavenu fakturu je mozné odoslat mailom, vytladit a taktiez vytlagit knihu pohladavok a zavazkov.
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Sklady - evidovanie pohybov na sklade (prijemky a vydajky) a sledovanie skladovych zasob.

‘epl CLOUD BY SOFTIP K PU Neplitea pu2014@gmsilcom
SKLADOVE POHYBY
Obdobie | vty oboobia B|  Kad skladu [ vsery siiscy |
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Penazny dennik — evidencia vSetkych finanénych pohybov s moznostou sledovania podla druhov
prijmov a vydavkov, ako aj tla€ penazného dennika za sledované obdobie.

Danova evidencia - sledovanie prijmov a vydavkov v éasovom slede v ¢leneni na dafové a
nedanové prijmy a vydavky, tla¢ evidencie.

Uétovny dennik — prehlad Gétovnych zapisov preukazujici zatétovanie vetkych Gétovnych pripadov
v u¢tovnom obdobi aj s prehfadom analytickych uétov v hlavnej knihe.
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Banka — evidencia bankovych vypisov, sledovanie stavu na bankovych uétoch.

Pokladna - vedenie pokladne s tlacovymi vystupmi pokladni€nej knihy, pokladniénych dokladov a
inventury pokladne.
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Evidencia DPH — praca s dokladmi vstupujucimi do dafiového priznania, kontrolného vykazu, resp.
suhrnného vykazu. Vystup vo formate XML a PDF, ktory je mozné pouzit pri elektronickej komunikacii
s Finan¢nou spravou .
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Manazérske informacie — rychly prehlad o aktualnom stave firmy (zisk/strata) a stave penazi.

Uzavierky — zostavenie rocnych vykazov a uzavretie predchadzajiceho uctovného obdobia podla
zvoleného typu uétovnictva.
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